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SOBRE MÍ

a3innuva Contabilidad
Gestión Documental
Resolución de problemas

Administrativo
Adaptabilidad
Atención al cliente 

Revisar y archivar todo tipo de documentos.
Recepción y administración de proveedores y paquetería.
Recopilar la información requerida y mantener al día los
procedimientos de la oficina.

Operaciones auxiliares de servicios administrativos y generales.
Captación de nuevos clientes.
Tramitación alta en plataformas electrónicas de proveedores y
facturación.

DATOS
ACADÉMICOS

Auxiliar Administrativo
IMPO                                                  | Septiembre 2017 - Julio 2018

Bachillerato

Administración y finanzas
Centro de estudios politécnicos | Septiembre 2022 - Julio 2024

HABILIDADES

La Salle                                              | Septiembre 2010 - Julio 2012

T É C N I C A  E N  A D M I N I S T R A C I Ó N  Y  F I N A N A Z A S

EXPERIENCIA
LABORAL

Operaria de logística

Realizar la recepción y almacenamiento de productos.
Preparación de pedidos y expedición de productos. 
Realización de registro y control de existencias, pedidos y
albaranes.

FedeFarma, S.L. | 2021 - Actual

Adminstrativa

Auxiliar Administrativa

Asociación Mundus. | 2019 - 2020

Asesoría, S.L. | 2018

SOFÍA VANESA BIBANG

Apasionada del mundo administrativo, me defino por ser una persona con
ganas de aprender y capacidad para trabajar en equipos para lograr las
metas y objetivos trazados por la empresa.

belfisofia@hotmail.com

Carrer víctor balaguer, 43  08914


